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Hoi dong Quan tri Téng Cong ty Thuong mai Ha N&i — CTCP (“Téng Céng ty”) trén trong kinh moi

Quy ¢ déng dén du Dai hdi ddng cd déng thudng nién ndm 2020 theo ndi dung nhu sau:

I Thoi gian: 08h00 ngay 23 thang 6 nim 2020

2. Dia diém: Hoi truomg Tang 16, Toa nha Hapro, s6 11B Cat Linh, Phudng Quée Tir Giam,
quéan Déng Pa, Ha Noi.

3. Nidung chinh cia Dai hyi: Theo Chwong trinh hop dinh kém.

4. 'Tai ligu Pai hdi: Quy cb dong vui long xem tai lidu dai hoi trén website ciia Téng cong ty

Thuong mai Ha Néi: www.haprogroup.vn, tir ngay 13/6/2020.

Piéu kién tham du:

Tét ca c6 dong hién dang s¢ hitu ¢ phén ctia Tdng Céng ty tinh dén thoi diém chét danh

sach cb dong la ngay 08/6/2020. Cb dong khéng thé tham dur hop ¢6 thé iy quyén cho ngudi

khdc tham dy bang van ban theo mu dinh kém cia Tong Cong ty.

6. Theoi gian diang ky va xac nhiin tham dy:

- D& nghi Quy c¢b déng xdc nhan tham du hoic Gy quyén tham dy Dai hdi ddng cd dong
thudng nién ndm 2020 (theo mau dinh kém Thu mdi nay) trude [6h00 ngay 19/6/2020 béng
cach g trye tiép, hodc qua buru dién hoiic fax hodc email theo dia chi sau:

+ Tong cong ty Thieong mai Ha Néi - CTCP
Véin phong giao dich: S6 11B Cat Linh, P. Quéc Tir Gidm, Q. Péng Pa, Tp. Ha Noi.
Dién thoai: (84-24) 3826 7984 Fax: (84-24) 3826 7983
+ Cong ty Co phdn Chimg khodn Asean
Dija chi: Ting 4, s6 18 Ly Thieong Kiét, Qudn Hodn Kiém, Ha Néi,
bién thoqi: (84-24) 6275 3844 Fax: (84-24) 6275 3816,

- Khi dén dy, Quy cé dong vui long mang theo ban chinh CMND/H$ chiéu va Gidy ty quyén
(néu 1a ngudi duge ty quyén); Gidy gi6i thidu (néu dai dién cho cé déng 1a tb chire), thr moi
hop va toan bd cac tai li¢u giri theo thuy mai hop.

Tran trong !
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Dia diém: Hpi
qudn Pong Pa,

G TRINH PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2020

Gian: 08h00 ngay 23 thing 6 nim 2020

trwong Tang 16, Toa nha Hapro, s6 11B Cit Linh, Phwong Quoc Tir Gidm,
Ha Ni

THOI GIAN

NOI DUNG

08h00 — 08h30

- Pén tiép khach moi, dai biéu
- Kiém tra tu cach cb dong, dang ky cd dong du hop, phét tai licu

08h30 — 08h45

- Bao céo két qua kiém tra tu cach cb dong.
- Chao co, tuyén bo 1y do to chirc Pai hoi va gidi thiéu dai biéu tham du.

08h45 — 08h55

- Théng qua Poan Chu tich, Ban Thu ky, Ban kiém phiéu biéu quyét va bau cu.
- Thong qua Chuong trinh Pai hdi va Quy ché 1am viéc cua Pai hoi.

08h55 — 09h15

- Béo cdo két qua hoat dong san xuét kinh doanh cua Téng Céng ty nam 2019,
ke hoach san xuat kinh doanh ndm 2020

- B4o c4o tai chinh dugc kiém toan nam 2019

- Béo céo hoat dong cua Hoi déng quan tri nam 2019 va ké hoach hoat dong
nam 2020

- B4o cao hoat dong ctia Ban Kiém soat nam 2019

0%h15 —09h30

- To trinh thong qua murc thu lao HPQT, BKS nam 2019 va du toan thu lao cho
HDQT, BKS nam 2020.

- T trinh phan phdi loi nhuén nim 2019

- T& trinh vé lua chon don vi kiém toan Béo céo tai chinh nam 2020.

- T& trinh v viéc thong qua phuong 4n mua lai c6 phiéu d& ban wu dai cho
nguoi lao dong theo dién cam két 1am viée lau dai khi ¢b phin hoa

- T& trinh phé duyét mi&n nhiém va bau bd sung thanh vién HPQT cho thoi
gian con lai cua nhiém ky 2018-2023.

09h30 — 09h45

Té chirc bau bd sung thanh vién HDQT nhiém ky 2018-2023:

- Thong qua Thé 18 bau cir.

- Gi6i thiéu cac Umg ctr vién va théng qua danh sach tmg cir vién bau bd sung
thanh vién HDQT cho thoi gian con lai ctia nhiém ky 2018-2023.

- Huéng dan va t chic bau ctr.

0%h45 — 10h15

Théo luén va biéu quyét thong qua ndi dung cac to trinh da trinh bay tai Dai hoi

10h15 — 10h30

Nghi giai lao

10h30 — 10h40

Cong bd két qua bau cwr, ra mat thanh vién HDQT trang cir

10h40 — 10h55

Théng qua Bién ban dai hoi va Nghi quyét Dai hoi

10h55 - 11h00

Tuyén bo bé mac Dai hoi

BAN TO CHUC PAI HQI




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
moc Lap - Tw Do - Hanh Phuc
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THAM DUB2 NE 4 NG CO PONG THUONG NIEN NAM 2020
EONG TY THUONG MAI HA NOQI - CTCP

Kinh giri: Ban T4 chirc Pai hdi dong cb dong thuong nién nam 2020
Téng Cong ty Thuong mai Ha Noi — CTCP
Bén ity quyén:
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Hién dang s& hituw/dai dién s& hitu: ......ooeeeeenee.. c6 phan ctia Téng Cong ty Thuong mai Ha N¢i
— CTCP.

S8 € PhAN BANG CHE: 1...cvvveoeeeeeo oo ee s eeseeeee e s e e e s ee e eesones
Béndwoc tiy quyén:
ONEZ (BA): covoveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeeee s ses s es s Mi cb dong (néu co) ............................

Hién dang s& hiru/dai dién s& hitu: ....................... cb phan cua Téng Cong ty Thuong mai Ha Noi
— CTCP.
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Néi dung iy quyén:
S ¢b phan Gy qUYeN ....evveeeeeeee. cb phan.

Bén duoc iy quyén thay mat Bén uy quyén tham du Pai hoi dong cd dong thudng nién ndm 2020
cua Tong Cong ty Thuong mai Ha Noi — CTCP va bau cir, biéu quyét cac van dé thudc tham
quyén cua Pai hdi; thue hién moi quyén loi va nghia vu ¢6 lién quan khac cua Bén u uy quyen tai
cudc hop Dai hoi dong cb dong trong pham vi s ¢b phan duogc iy quyén.S6 phiéu biéu quyét tinh
twong tmg véi sb ¢ phan dai dién.

Gidy Uy quyén nay c¢6 hiéu luc ké tir ' ngay ky cho dén khi két thiic Pai hoi. Ngudi duoc uy quyén
tham du Pai hoi khong duge Gy quyén cho ngudi thi ba.

Bén uy quyén hoan toan chiu trich nhiém truéc phap ludt vé sy ity quyén nay va cam két khong
c6 bat ky su khiéu nai, khiéu kién déi véi Tong Cong ty.

BEN PUQC UY QUYEN BEN UY QUYEN
(Ky, ghi rd ho tén) (K, ghi ré ho tén, dong ddau néu co)



TONG CONG TY THUONG MAI HA NOI

Dia chi: S6 11B Cét Linh, P. Quéc T Giam, quin Pbng Da, Tp. Ha Noi
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(Vé vi¢e dé cit, ttng cii bin bo sung thanh vién Hpi dong quan tri
cho thoi gian con lgi ciia nhig¢m ky 2018-2023)

Kinh givi: Quy vi C6 déng Téng céng ty Thwong mai Ha Noi - CTCP

Hoi ddng quan trj Cong ty da nhan duge Pon xin tir nhiém ctia 01 thanh vién Héi ddng quén ti
(“HPQT™). Bé dam bao co céu Hoi ddng quan tri Téng Cong ty theo quy dinh ciia phap luat va Diéu
1é Téng cong ty, HDQT trén trong thong béo dén Quy vi cb dong c6 quyén dur hop vé viée tmg cti, dé
cir ngudi ¢6 du didu kién tré thanh thanh vién Hoi ddng quéan tr Cong ty nhiém ky 2018-2023 dé bau
bd sung vao HPQT Téng Cong ty theo céc didu kién, tiéu chudn va thu tue nhu sau:

S6 lwgng biu b sung thanh vién HDQT nhi¢m ky 2018-2023: 01 (mot) thanh vién.

Diéu ki¢n ting cir, d& civ tham gia bAu civ HPQT nhiém ky 2018-2023

Diéu kién tré thanh thanh vien HPQT nhiém ki 2018-2023:

C6 ¢ nang luc hanh vi dan sy va khong thude dbi twgng bi cim quan 1y doanh nghiép theo
quy dinh tai khoan 2 Dicu 18 cuia Luat Doanh nghiép;

C6 trinh dé chuyén mon, kinh nghiém trong quan ly va t§ chirc doanh nghiép. Thanh vién
HDQT Téng Cong ty c6 thé ddng thoi 1am thanh vién HPQT ctia Cong ty khac;

C6 strc khoe, pham chét dao dic tdt, trung thye, liém khiét, c6 hidu biét luat phap;

Khéng dang trong thoi gian bi thi hanh ky luat, didu tra, truy td, xét xir;

Khong nhét thiét phai 1a ¢b dong cua Tong Céng ty.

'Cac diéu kién khac theo quy dinh ctia phap ludt va Diéu & Tong Cong ty.

Diéu kién ting civ, dé civ tham gia biu thanh vién HPQT nhi¢m ky 2018-2023:

C6 dong hodic nhém cd dbng so him tir 10% tdng s6 ¢b phan phd thong trong thdi han lién tyc it
nhit 6 thang c6 quyén dé ctr ngudi dé tham gia bau thanh vién HPQT, BKS Cong ty nhiém ky
2018-2023.

C6 déng, nhém cb déng s hitu tir 10% dén dudi 20% tdng sb ¢b phan phd thong duge daé
ctr tdi da 01 (mot) tng ctr vién;

C4 dong, nhom cb dong sd hiru tix 20% dén dudi 30% tdng sb ¢b phan phd thong dugce dé
ctr téi da 02 (hai) (mg cir vién;

C ddng, nhém cb ddng s& hitu tir 30% dén dudi 40% tong sb ¢b phan phd thong dugce dé
ctr t8i da 03 (ba) tmg cir vién,

C6 déng, nhém cd dong sé hiru tir 40% dén duéi 50% tdng sb ¢d phan phd thong duge dé
ctr t6i da 04 (bdn) tmg cir vién;

Cb dong, nhom cb déng s& hitu tir 50% dén dudi 60% tdng s6 cb phan phd théng duge dé
ctr thi da 05 (nam) tng cir vién;



- C6 dong hogic nhém cd déng ndm gitt tir 60% dén dudi 70% tdng s6 cb phan cé quyén biéu
quyét duge d& cir i da 06 (séu) img ctr vién;
- Cb dbng hogic nhém cb dong ndm giit tir 70% dén dudi 80% tdng s6 ¢b phin ¢6 quyén biéu
quyét dugc dé cir tdi da 07 (bay) tmg cir vién;
- Cb dong hodc nhom cb déng s& hitu tir 80% dén dudi 90% tdng s6 ¢b phin c6 quyén bidu
quyét duge dé cir tdi da 08 (tdm) (ing cir vién;
Truong hop s lwong g cir vién duge ¢b déng, nhém cb dong dé cir thip hon sé tng ctr vién ma
ho duge quyén dé cit, s6 mg ctr vién con lai do HPQT hodic cic ¢ dong khéc dé ct.
1. Huéng din thi tyc va hd so dé ci, ing cit tham gia biu bd sung thanh vién HDQT cho
thoi gian con lai ciia nhig¢m ky 2018-2023.
H so dé ctr, tmg ¢t bAu thanh vién HPQT cuia ¢b déng hodic nhém cé dong Cong ty thoa man cac
diéu kién néu trén bao gdm:
- Pon xin @mg cir hoic d& ctr tham gia HDQT (theo mdn).
- So yéu ly lich (theo mdu).
Hb so néu trén duge 1ap thanh 01 ban chinh va glri chdm nhét 02 (hai) ngay trude ngdy khai mac
Dai hdi theo dia chi sau:
Tong cong ty Thwong mai Ha Nji - CTCP
Dija chi: S6 11B Cdt Linh, phiecong Quéc Tir Gidm, quén Déng Pa, Tp. Ha Néi,
Dién thogi: (84-24) 3826 7984 Fax: (84-24) 3826 7983

~

Ngoai phong bi can ghi 15 “HS so img cir/ d& cir img vién vao HDQT™.
Tréan trong./.

TM. HOI PONG QUAN TR]
CHU TICH

Noi nlidin:
- Nhur Kinh giri;
- Luen VT, HDQT.
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Kinh giri: DAI HQI DONG CcO PONG
TONG CONG TY THUONG MAI HA NOQI - CTCP

T6i t€n 12 (t0 ChTC/CA NAN): <...oovvveeoreeeeeeeee oo ese e s e sesesesseessesesseeesseesseseseessssseeee
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T6i xin g cir dé tham gia bau bd sung thanh vién Hji dong quan tri nhiém ky 2018-2023 cua Téng
cong ty Thuong mai Ha Noi - CTCP tai Pai hoi dong cb dong Thudng nién nam 2020.

Néu dugce cac cd dong tin nhiém bau trd thanh thanh vién Hoi dong quan tri, t6i xin cam két dem hét
nang luc va tim huyét ciia ban than dé dong gop cho su phat trién ctia Téng cong ty.

Tai liéu guri kem:

- SYLL cua ung ctr vién.

Xin tran trong cam on./.

Ngay ...... thang ...... ndam 2020

Cb dong ky tén (ngudi dai dién phap nhéan ky tén va dong déu)



A HQI CHU NGHIA VIET NAM
Tuw do — Hanh phuc

THUONG A Hi NG|
CONG TY ¢ PHiN A PE CU
UNG CU VIENY ATHOI PONG QUAN TRI NHIEM KY 2018-2023
TONG TY THUONG MAI HA NQI - CTCP

Kinh giri: PAI HOI PONG CO PONG
TONG CONG TY THUONG MAI HA NOQI - CTCP

Téi/ching tdi, cd dong ciia Téng cong ty Thuong mai Ha Noi - CTCP ¢6 tén dudi day:

A R A > ~
2ok e B So co phan dang s¢ hiru
Ma s0 co dong Tén co dong PR Cle
tai Cong ty
Theo Thong bdo s ...... /2020/TB-Hapro ngay ...... /..../2020 vé viéc dé ctr, ing cuir bau thanh vién

Hoi ddng quan tri cia Tdng cong ty nhiém ky 2018-2023, bing don nay Tdi/chung toi xin dé cir
{mg vién tham gia bau thanh vién HPQT tai Pai hdi dong c6 dong Thuong nién nam 2020 nhu
sau.

DANH SACH PE CU

THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI
TONG CONG TY THUONG MAI HA NQI - CTCP

Stt Ho va tén S6 CMND Ngay cip Noi cip Vi tri dé cir

.................................................................

.................................................................

Toi/ching t6i cam két img vién dugc dé cir néu trén khong vi pham cac quy dinh ctia phép luét va
Tdng cong ty, du diéu kién tham gia HDQT theo quy dinh ctia phép luat va Tdng cong ty.

Tai liéu guri kem:

- SYLL cua ung cur vién.

Xin tran trong cam on./.
Ngay ...... thang ..... nam 2020

C4 dong ky tén (ngudi dai dién phap nhan ky tén va déng dau)l

"Bao gbm tat ca cac cd dong tham gia dé cir




(Anh 4x6) -—-000---

Ho va tén:

Gidi tinh:

Ngay thang ndm sinh:

Noi sinh:

Qubc tich:

CMND/hd chiéu sb: ngly cép: noi cép:
Dan tdc:

Qué quan:

Mo, Go. =T Oy IChk g Ly (D e

Dia chi thuong tru:

._.
=

S6 BT lién lac & co quan:
Trinh d6 van hoa:

Trinh d§ chuyén mén:

[ S Y —
W N =

Qua trinh cong tac:
+Tu....dn......
+Tiu....dén......

14, Chuc vu cong tac hién nay tai Tong
cong ty:

15. 86 ¢ phiéu TCT Thuong mai Ha
ndi - CTCP dang nam giir/dai dién:

16.  Hanh vi vi pham phép luat:

17.  Nhimg khoan ng d6i v6i Tong
Cong ty:

18.  Quyén loi méau thuin véi Tong
Cong ty:

T6i xin cam doan nhitng 161 khai trén 1a hoan toan dung sy that, néu sai toi xin chiu trach nhiém
trudc phap luat.

Xic nhin chia co quan c6 thim quyén ... ceenny NEAY ... thang ..... nam 2020
(chinh quyén dia phuong hodc co quan noi ca Ung cir vién
nhan lam viéc)



TONG CONG TY THUONG MAI HA NQI - CTCP

H a ro Dla chi: S8 11B Cat Linh, P. Quéc Tir Giam, Q. Déng Pa, Tp . Ha Noi
i: (84-24) 3826 7984 Fax: (84-24) 3826 7983
nghiép: 0100101273 Website: www.haprogroup.vn
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Truée dién bién phire tap ctia Dich bénh Covid-19, dé dam bao an toan cho tit
ca Co dong/Nguoi dai dién tham dy hop Dai hoi dong cd dong thuong nién nam 2020
ctia Téng Cong ty Thuong mai Ha Noi - CTCP, Ban T6 chirc Pai hdi xin théng bao:

- Cb dong/Nguoi dai dién phai dam bao strc khoe, khong co cac biéu hién sbt,
ho, kho thé hodc cac triéu ching thudc dién nghi ngo nhiém Covid-19, khong thude
cac truong hop bi yéu cau cach ly theo quy dinh. C6 dong c6 thé iy quyén cho nguoi
khac tham du hop néu thudc céc trudng hop néi trén.

- Cac CH dong/Nguoi dai dién phai nghiém tic chdp hanh viéc kiém tra than
nhiét va sat khuan tay ctia Ban T4 chirc trude khi lam thu tuc dang ky tham dy hop.

- Khuyén khich cac C6 dong/Ngudi dai dién deo khau trang khi dén ding ky du
hop va trong sudt qué trinh hop Dai hoi déng ¢ dong.

Trueong hop c6 chi thi méi cia Chinh Phi, UBND Tp. Ha Ngi vé phong chong
dich bénh Covid-19, Ban Té chitc Pai hi c6 thé dp dung cdc bién phdp can thiét dé
dam bdo an toan cho cdc C6 déng/Ngwoi dai dién khi tham duw Pai hoi.

Tran trong thong bao!



H q ro TONG CONG TY THUONG MAI HA NQI - CTCP

b 1 Sé 11B Cat Linh, P. Quéc Tur Giam, Q. Pdng Da, Tp . Ha Noi
Hasi Hhe- Ia\/u:t )Bi“el x \(84 -24) 3826 7984 Fax: (84-24) 3928 8407
(;/ TONG CONG Tv

Ha Noi, ngay ... ... thang ...... nam 2020
CHE LAM VIEC

TAI CUQC HE I PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2020
TONG CONG TY THUONG MAI HA NOI — CTCP

\THUONG MA HA NG|
CONG TY ' PHAN

Piéu 1: Nguyén tic chung

1. TAt ca cac cb dong dén tham du Dai héi ddng c6 dong (DHDCD) phai mic trang phuc
chinh t&, lich su, xuét trinh dy du céc gidy to tiy than va cic gidy to lién quan dén
viéc xac minh tu cach cd dong tai ban dén tiép va Ban Kiém tra tu cach cb dong.

2. Cb dong khi vao phong Dai hdi phai ngdi dang vi tri hodc khu vuc do Ban Té chirc
Dai hoi quy dinh, tuan tha sy sép xép vi tri cia Ban T6 chure.

3. Khéng hit thude 14 trong phong dai hdi.

4. Giao tiép hoa nh, than thién, gifr trat ty va thai do nghiém tic trong gi¢ hop. Khong
ndi chuyén riéng, khong sir dung di¢n thoai trong luc dién ra Dai hoi. T4t ca cac may
dién thoai di dong phai tit hodc khong dugc dé chudng (néu cé nhu cdu sir dung dién
thoai di dong xin moi quy ¢6 ddng trao doi bén ngodi phong hop).

5. Céc dai biéu tham gia cudc hop phai tuén theo sy diéu khién cua Chu toa, tao diéu
kién cho cudc hop dién ra mot cach thuén l¢i, nhanh chong, hop 1¢.

Pidu 2: Pitu kién tién hanh Pai hji dong c6 dong
Cudc hop Dai hdi déng cb dong thuong nién duge tién hanh khi c6 sb cb dong hoac
ngudi dugce uy quyén du hop dai dién it nhét 51% tdng s6 ¢b phén c6 quyén biéu quyét.

Diéu 3: Piéu kién tham du va quy dinh vé iy quyén

1. C6 dbng 1a ca nhan hodc ngudi dai dién theo ty quyén cua cd dong la t6 chirc ¢6 tén
trong danh sach cd dong cua Tong Cong ty Thuong mai Ha Noi — CTCP vao ngay
chét danh sach cb dong dugc quyén tham dy PHDCD thudng nién nam 2020.

2. Céc cb dong c6 quyén tham dy PHDCD c6 thé truc tiép tham du hodc Gy quyén cho
ngudi dai dién ctia minh tham du. Nguoi duoc uy quyén khong duoc ty quyén lai cho
nguoi khac tham dy PHDPCD. Truong hop co6 nhiéu hon mot ngudi dai dién theo ty
quyén dugc cir thi phai x4c dinh cu thé s6 b phan va sb phiéu bau ctia mdi dai dién.
Viéc y quyén cho mot ngudi khéc phai duge 14p thanh van ban theo quy dinh cua
phap luat hién hanh va cta Tong Cong ty.

Didu 4: Quyén va nghia vu ciia cic b dong/ngudi dai dién theo dy quyén hop 1§ tham dw

PHDCD

1. Tét ca cac cb dong, dai dién c6 dong da lam céc thu tuc dang ky tham dy duoc quyen
tham gia, phat biéu y kién trong noi dung chuorng trinh da dugc Pai hoi dong ¢ dong
thong qua, bleu quyét tai cudc hop Dai hoi ddng ¢ dong.

2. TAt ca cac cb dong du diéu kién tham du Dai hdi c6 céac quyén va nghia vu theo quy
dinh tai phap ludt hi¢n hanh, Pidu 18 t6 chuc va hoat dong cua Téng Cong ty va quy
ché nay sau khi dugc DPHDCD thong qua.



M>i cb dong/dai dién cb dong phai xuét trinh gidy t&r ty than (CMND hodc hd chiéu),
Thu moi tham du, Gidy Gy quyén (néu c6) va Gidy gi6i thidu (néu 1a dai dién cho cb
dong 1a phap nhan) véi Ban Kiém tra tu cich cb déng dé ding ky va nhén Thé biéu
quyét theo quy dinh ctia Téng Cong ty.

Cé dong tham dw Dai hoi khi mubn phét bidu y kién phai duge sy ddéng ¥ ctia Cha
toa, phat biéu ngén gon va tap trung vao ding nhitng ndi dung trong tdm cén trao
d6i, phit hop véi ndi dung chuong trinh cua Dai hoi da duoc thong qua. Nhitng vén
dé da dugc ngudi trude phat biéu thi khong phat biéu lai dé tranh trung l3p. Cb
dong tham dy Dai hi cling c6 thé ghi cac ndi dung vao phiéu cau hoi @& chuyén
cho Ban Thu ky Dai hoi.

C6 dbng dugc quyén biéu quyét tht ca cic van dé thudc thAm quyén cua Pai hdi dong
c6 dong theo quy dinh tai Didu 18 cia Téng Cong ty.

C6 dong t6i du hop Pai hoi ddng cb dong sau khi nghe béo céo vé cac ndi dung can
thong qua s& cling thao luan va thong qua bing biéu quyét.

Cb d6ng dén sau khi Dai hoi khai mac, sau khi hoan tit thu tuc déng ky, dugc tham du
va tham gia biéu quyét cac ndi dung cén biéu quyét con lai theo chuong trinh DPai hoi
da dugc thong qua. Trong trudng hop ndy, higu luc cta nhitng biéu quyét da tién hanh
khong bi anh huong.

Piéu 5: Chi toa Pai hoi

L:

2.

Chu tich Hoi déng quan trj 1a Chu toa Pai hoi. Truong hop Chi tich vang mit c6 thé
lly quyén bang vin ban cho mét thanh vién khéc 1am Chu toa Dai hoi.

Chu toa Dai hdi dé cir nhan sy cho Ban kiém phiéu biéu quyét va bau ctr, Ban Thu ky
Dai hoi dé Pai hoi ddng cb dong thdng qua.

Chu toa chu tri, cung céc thanh vién trong Poan Chu tich diéu hanh PHDCD va giai
quyét cac van @& phét sinh (néu c6) trong qua trinh din ra Dai hdi.

Quyét dinh ctia Chu toa Dai hoi vé trinh ty, thu tuc hodic cac sur kién phat sinh ngoai
chuong trinh cua Pai hdi s& mang tinh phan quyét cao nhét.

Chu toa duoc tién hanh céc cong viée can thiét dé didu khién Dai hgi mot cach hop 1€,
c6 trét tw va hiéu qua nhét, phan anh duge mong mudn cua da sd nguoi tham dy Pai hoi.
Chu toa Dai hoi c¢6 cac quyén va nghia vu theo quy dinh ctia phap luat va ctua Tong
Cong ty.

Diéu 6: Quyen va nghia vu ciia Ban Kiém tra tw cich co dong

(5

4.

Ban Kiém tra tu cach cb déng gdm 01 Truéng Ban va cac thanh vién do Ban t chic
Dai hoi lua chon.

Ban Kiém tra tu cach cb déng c6 quyén thanh 1ap bo phan gitip viéc dé hoan thanh
nhiém vu cta Ban.

Ban Kiém tra tu cach cd dong c¢6 chirc nang kiém tra tu cach ¢ dong hodc dai dién uy
quyén dén du hop DPHDCP va lam thu tuc dang ky ¢b dong/dai dién cb dong tham du
hop, phat Thé biéu quyét cho cb dong/dai dién cb dong.

Bao c4o truéc DPHDCD vé két qua kiém tra tu cach cd dong tham du Pai hoi.

Diéu 7: Quyén va nghia vu ciia Ban Thw ky Pai hoi

L:

2.

Ban Thu ky do Chu toa dé cir va dugc DPHDPCD thong qua, chiu trach nhiém trude
Chu toa va PHPCP vé nhiém vu ciia minh.
Nhiém vu cua Ban Thu ky Dai hdi:



- Ghi chép trung thuc cac ndi dung va nhiing vin d& da duogc cac cb dong/dai diép cb
dong thong qua hodc con luu y tai Dai hdi.

- Lap Bién ban Dai hdi.

- Hb tro Chu toa cong bd du thao céc van kién, két luan, thong béo guri dén cac cb dong
khi dwoc yéu cau.

- Tiép nhan phiéu dang ky phat biéu cta céc cd dong/dai dién cb dong (néu cd).

- Thuyc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong ctia Chu toa.
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Piéu 8: Quyén va nghia vu cia Ban kiem phi¢u bi¢u quyét va bau cir

1. Ban Kiém phiéu biéu quyét va bau cir do Chu toa d& cir va dugc DPHDCD thong qua
v6i s6 lugng 03 (ba) thanh vién.

2. Ban Kiém phiéu biéu quyét va bau cir c6 quyén thanh 1ap bo phan gitip viée dé hoan
thanh nhiém vu ctia Ban.

3. Ban Kiém phiéu biéu quyét va bau ctr c6 nhiém vu:
- Thong bao Thé 1& bau cir.
- Huéng dn c4ch sir dung Thé bidu quyét, Phiéu bau.
- Ban kiém phiéu s& dém sb Phiéu tan thanh, sb Phiéu khong tan thanh va s6 Phiéu

khong c6 ¥ kién; Xac dinh két qua kiém phiéu bidu quyét va bau ctr.

- Bao c4o truéc Dai hoi vé két qua biéu quyét, bau cir.

4. Chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xé4c cdc cong viéc da thyc hién va két qua
bidu quyét.
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Di¢u 9: Quyén va nghia vu ctia Ban To6 chirc Dai hdi

1. Ban T churc Pai hoi do Hdi dong quén tri cua Téng Cong ty quyét dinh thanh lap.
2. Ban T chirc Dai hdi nhan gidy to dang ky cta cb dong dén du hop, phat cac tai liéu,

thuc hién céc cong tac td chire khac.
Piéu 10: Thong qua quyét dinh cia PHDCD

1. Hinh thirc biéu quyét:

a. Cb dong va Dai dién cb dong thyuc hién quyén biéu quyét tai Dai hoi dong co dong
thuong nién ndm 2020 cua Téng Cong ty Thuong Mai Ha Noi — CTCP bang hinh thirc
str dung Thé biéu quyét.

b. Thé bidu quyét la thé in sn theo mAu ciia Ban t6 chirc, cé dong dau ciia Tong Cong ty
Thwong mai Ha Noi — CTCP dugc phat cho Cb dong khi tham du Dai h¢i. Trong The
¢6 cac thong tin vé ma sb cb dong, sb ¢b phan c6 quyén biéu quyét cia Co dong hodc
Dai dién cb dong tham dy Dai hdi.

c. Dai hoi bidu quyét theo timg vAn dé trong ndi dung chuong trinh. Vi mdi vén d& can
bidu quyét tai DPHDCD, Chu toa Dai hdi s& dé nghi thuc hién biéu quyét 03 lan theo

trinh tu sau:
- Lan thi nhat : Bidu quyét tan thanh.
- Lan th hai : Bidu quyét khong tan thanh.
- Lan thtt ba : Biu quyét khong 6 y kién.
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M3i Cb dong hoac Pai dién cb dong (01 ngudi) chi duoc biéu quyét 01 1an (tan thanh
hodc khong tan thanh hodc khong c¢6 y kién) déi véi cing mot van dé can biéu quyét
tai DHDCD.

Nhig c¢6 dong khong gio Thé biéu quyét trong ca 03 1an Chu toa hoi y kién vé noi
dung d6 (T4n thanh, Khong tan thanh, Khong c6 ¥ kién) dugc xem 13 Tén thanh dbi
v&i ndi dung do.

Quyét dinh ctia Pai hoi déng cb déng dugc thong qua tai cude hop khi dugce sé cd dong
dai dién it nhét 51% tong s phiéu biéu quyét cua tit ca cb dong du hop tan thanh. Déi
véi nghi quyét vé loai ¢ phén va tdng sb ¢b phan cta timg loai; thay d6i nganh, nghé
va linh vyc kinh doanh; thay dbi co cdu td chirc quan 1y céng ty; Dy 4n du tu hodc
ban tai san c6 gia tri bang hodc 16n hon 35% tdng gia tri tai san dwoc ghi trong bao cao
tai chinh dugc kiém toan gin nhit cta Téng Cong ty; td chuc lai, giai thé, pha san
cong ty; va cac van dé khac do Piéu 16 Cong ty quy dinh thi phai duogc s6 ¢d dong dai
dién it nhat 65% tong s phiéu biéu quyét cua tét ca cd dong du hop tan thanh.

Diéu 11: Phat biéu y kién tai Pai hoi

L.

Cb ddng/dai dién cb dong tham dw Pai hoi mudn phat bidu y kién thao luan phai duoc
su ddng y cua Chu toa.

Co dong/dai dién cb dong phét biéu ngin gon, tip trung vao ding nhitng ndi dung
trong tAm can trao dbi, phtt hop voi noi dung chuong trinh Dai hoi da thong qua. Thoi
gian phat biéu ciia mdi cb dong ti da 1a 3 phut.

Chii toa sdp xép cho cb dong phat biéu theo thir tu dang ky, ddng thoi giai dép cac
thic méc cua cb dong.

Dicu 12: Bién bin va Nghi quyét Dai héi

L

Noi dung cudc hop Pai hoi déng cb dong duoc Ban thu ky dai hoi ghi chép day du
vao Bién ban cudc hop va thong qua trude khi bé mac Pai hoi.

2. Bién ban cudc hop 1a co s& @ soan théao Nghi quyét ciia Dai hoi ddng cb dong.

Bién ban hop PHPCDP va cac Nghi quyét PHPCD dugc thong qua va céc tai liéu co
lién quan dugce luu gitr tai tru so chinh ctia Téng Cong ty.

Piéu 13: Hiéu lwrc thi hanh

Quy ché 1am viéc nay duoc cong bd cong khai truée Pai hoi ddng ¢ dong, ¢6 hiéu
luc thi hanh ngay sau khi dugc Dai hgi dong cb dong biéu quyét théng qua va ap dung
tai Dai hoi dong cd ddng thuong nién nam 2020 cia Téng Céng ty Thuong mai Ha
Noi — CTCP.

BAN TO CHU'C PAI HQI PONG CO PONG
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BAU BO SUNG THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI
CHO THOI GIAN CON LAI CUA NHIEM KY 2018 - 2023
TONG CONG TY THUONG MAI HA NOI - CTCP

1. Muc tiéu

- Pam bao tuan thu ludt phap va cac thong 1€ tai Viét Nam.

- Pam béao nguyén tic cong khai, dan chu va quyén loi hop phap cua tét ca cb dong, tat ca cac
cb dong déu c6 quyén bau ctr.

- PBam bao tinh tép trung, n dinh t6 chire ctia Phién hop Dai hoi dong ¢ dong.

- Pam bao nguyén tic bo phiéu kin theo quy dinh clia phép luat va dam bao lya chon dugc
nhitng ngudi phi hop, ¢6 du didu kién va kha nang trg thanh thanh vién Hoi ddng quan tri
Téng Cong ty Thuong mai Ha Noi - CTCP nhiém ky 2018-2023.

2. Nguyén tic biu bd sung thanh vién Hji ddng quan tri (“HPQT”) cho thoi gian con lai

cia nhiém ky 2018 —2023:

do Dai héi dong b dong quyét dinh.
- M3di c6 dong tham du Pai hdi duoc phit Phiéu Béu c6 gié tri phjéu bau twong tmg bang t¢
cd phan so hiru hodc/va duge ty quyén dai dién x (nhan) v6i sb thanh vién Hoi dong

duge bu bd sung theo quyét dinh ctia Pai hoi ddng cb dong (du kién bau bd sung 01 thanh vién
Hoi ddng quan tri).

- Trén phiéu biu da ghi rd tén céc img cir vién bau Hoi dong quan tri. C6 dong dugc quyén don hét
sb phiéu bAu cir ciia minh cho mdt hodc mot sb ung ctr vién Hoi déng quén tri hodc chi bau theo
mot sb luong phiéu biu nhét dinh do ¢b déng tr quyét dinh nhung t6i da khong qua sb thanh vién
Héi dong quan tri, Ban kiém soat dugc bau theo quyét dinh clia Dai hoi dong c6 dong, Tong s6
phiéu bau cho céc tmg cir vién cia mot ¢d dong khong vuot qué Gid tri phiéu bau.

- Phiéu bAu sau khi hoan thanh phai duoc bé vao thing phiéu. Truong hop ghi sai hodc thay déi y
kién truée khi b phiéu, ¢ dong co thé lién hé véi Ban kiém phiéu biéu quyét va bau cir dé nop
lai phiéu bau hong va ddi lai phiéu bau khac. Khong gach, tay trong phiéu bau.

- Phiéu bau hop 18 1a phiéu bau di c4c diéu kién néu trén, c6 déng dAu treo cia Tong cong ty
Thuong mai Ha Noi - CTCP; ¢o6 tdng sb phiéu bau cho céc tmg cir vién Hoi ddng quan tri nho
hon hoiic bing gia tri phiéu bau.



- Céc phiéu bau khong hop 1é:

+ Phiéu khong phai la phiéu do Ban kiém phiéu biéu quyét va bau ctr phét, hodc khong
c¢6 dAu treo ciia Téng cong ty Thuong mai Ha Noi - CTCP.

+ Phiéu gach, x6a tén ciia nhimg ngudi tmg cir hodc ¢ tiy x6a, sira chita ndi dung Phiéu
bau.

+ Phiéu dé sb nguoi dugc bau nhiéu hon sb thanh vién Hoi déng quan tri dugc béu
theo quy dinh.

+ Phiéu ghi thém tén ngudi ngoai danh sach img cir vién da dugc Pai hoi dong cb
dong thong qua.

+ Phiéu c6 tong sb phiéu bau cho céc tmg cir vién Hoi dong quéan tri 16n hon gia tri
phiéu bau.

+ Phiéu bau khong con nguyén ven.

+ Phiéu khong bau cho bat ky timg vién nao trong danh séch d& cir, tmg ctr thanh vién
Hoi dong quan tri.

3. Nguyén tic xdc dinh ngudi tring cit thanh vién Hi dong quan tri nhiém ky 2018 — 2023

Ngudi tring cir thanh vién Hoi dong quan tri nhiém ky 2018 — 2023 duoc xac dinh theo sb
phiéu bau tinh tir cao xubng thép, bét dAu tir {mg cir vién c6 sb phiéu bau cao nhit cho dén khi
du sb thanh vién do Dai hoi dong cb dong quyét dinh. Truong hop c6 tir hai tmg cir vién tré 1én
dat cung s6 phiéu bdu nhu nhau cho thanh vién cudi cung cia Hoi ddng quan tri thi s& tién
hanh bau lai trong sb cac tng cir vién ¢6 sb phiéu bu ngang nhau.

4. Cong bd két qua trung cir
Cén ctr vao Bién ban kiém phiéu, két qua bau thanh vién Hoi ddng quén tri duoc Ban kiém
phiéu cong bd ngay tai Dai hdi.
Két qua nay s& dugc ghi nhan tai Nghi quyét cua Pai hoi.

5. Hiéu lue thi hanh

Thé 1& bau cir nay da dugc cong bd cong khai truée Pai hoi ddng c¢b dong va dugc thong qua,
ap dung tai Pai hoi dong cb dong thuong nién nam 2020 ctiia Tong cong ty Thuong mai Ha Noi
- CTCP.

BAN TO CHUC PAI HQI
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